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Examen 3. Especialitat arxius i museus

MODEL 1 (CATALA)

Un organisme public du a terme la transferéncia de documents des del seu arxiu
administratiu a I'arxiu historic, com a part d'un procés de gestid i conservaci6 de
documents a llarg termini. L'objectiu és preservar els documents rellevants per a
la memoria historica i assegurar que es mantenguin accessibles per a
generacions futures, complint amb la normativa vigent i els estandards arxivistics
aplicables.

Com a técnic o técnica d’arxiu d'aquest organisme public, se us ha assignat la
tasca de coordinar la transferéncia de documents al vostre arxiu historic.

A continuacio, responeu les preguntes seglents relacionades amb aquest procés.
Pregunta 1. Seleccié de documents

Quins son els criteris que farieu servir per a seleccionar quins documents han de
ser transferits a I'arxiu historic? Explicau com es determinen els documents que
tenen valor historic i com es gestionen els que no en tenen.

Pregunta 2. Procés de transferéncia

Com organitzarieu el procés de transferencia de documents entre l'arxiu
administratiu i I'arxiu historic? Descriviu les etapes del procés, des de la
preparacié dels documents fins a la recepcio a I'arxiu historic.

Pregunta 3. Normativa

Quina normativa s’ha de tenir en compte en fer la transferencia de documents a
un arxiu historic? Com s’assegura que el procés compleixi la legislacié vigent, tant
en termes de conservacié com d'accés public?

Pregunta 4. Condicions de conservacié

Quines mesures prendrieu per a garantir la conservacié adequada dels
documents transferits, considerant-ne el format i la integritat a llarg termini?

Pregunta 5. Accés i consulta
Un cop transferits els documents, com se’n garanteix I'accés i la consulta a I'arxiu

historic? Quins procediments implementarieu per a assegurar que els documents
siguin facilment localitzables i accessibles per als investigadors i altres usuaris?



